BUPATI BANTUL

PERATURAN BUPATI BANTUL 

NOMOR    29    TAHUN 2006

TENTANG

URAIAN TUGAS UNIT KERJA DI LINGKUNGAN
BADAN KESEJAHTERAAN KELUARGA  KABUPATEN BANTUL

BUPATI BANTUL,

	Menimbang :
	a. bahwa Pasal 23 Peraturan Bupati Bantul Nomor 28 Tahun 2006 tentang Penjabaran tugas Pokok dan Fungsi Badan Kesejahteraan Keluarga Kabupaten Bantul, menyebutkan uraian tugas masing-masing unit kerja diatur tersendiri dengan Peraturan Bupati;
b. bahwa untuk meningkakan kinerja dan menghindari adanya duplikasi tugas, perlu disusun uraian tugas masing-masing uit kerja di Lingkungan Badan Kesejahteraan Keluarga Kabupaten Bantul;
c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud huruf a dan huruf b,  perlu menetapkan Peraturan Bupati Bantul tentang Uraian Tugas di Lingkungan Badan Kesejahteraan Keluarga Kabupaten Bantul.



	Mengingat :
	1. Undang-Undang Nomor 15 Tahun 1950 tentang Pembentukan Daerah-Daerah Kabupaten Dalam Lingkungan Daerah Istimewa Yogyakarta;

2. Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1999 tentang Penyelenggaan Negara yang Bersih dan Bebas dari Korupsi, Kolusi dan Nepotisme;
3. Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan Daerah Jo. Undang-Undang Nomor 8 Tahun 2005 tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2005 tentang Perubahan Atas Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan Daerah Menjadi Undang-Undang;

4. Undang-Undang Nomor 33 Tahun 2004 tentang Perimbangan Keuangan Antara Pemerintah Pusat dan Pemerintahan Daerah;

5. Peraturan Pemerintah Nomor 32 Tahun 1950 tentang Penetapan Mulai Berlakunya Undang-Undang 1950 Nomor 12, 13, 14 dan 15;

6. Peraturan Pemerintah Nomor 25 Tahun 2000 tentang  Kewenangan Pemerintah dan Kewenangan Propinsi Sebagai Daerah Otonom;

7. Peraturan Daerah Kabupaten Bantul Nomor 27 Tahun 2000 tentang Kewenangan Wajib Kabupaten Bantul;

8. Peraturan Bupati Bantul Nomor 28 Tahun 2000 tentang Kewenangan Bukan Wajib Kabupaten Bantul;  

9. Peraturan Bupati Bantul Nomor 41 Tahun 2006 tentang Pembentukan dan Organisasi Badan Kesejahteraan Keluarga Kabupaten Bantul;
10. Peraturan Bupati Bantul Nomor 28 Tahun 2006 tentang Penjabaran Tugas Pokok dan Fungsi Badan Kesejahteraan Keluarga Kabupaten Bantul.



	
	

	MEMUTUSKAN  :



	Menetapkan  :
	PERATURAN BUPATI TENTANG URAIAN TUGAS UNIT KERJA DI LINGKUNGAN BADAN KESEJAHTERAAN KELUARGA  KABUPATEN BANTUL.




BAB I

KETENTUAN UMUM
Pasal 1

Dalam Peraturan Bupati ini yang dimaksud dengan :

1. Daerah adalah Kabupaten Bantul
2. Pemerintah Daerah adalah Bupati beserta perangkat daerah otonom yang lain sebagai Badan Eksekutif Daerah Kabupaten Bantul;
3. Bupati adalah Kepala Daerah Kabupaten Bantul;

4. Badan Kesejahteraan Keluarga yang selanjutnya disebut Badan adalah Badan Kesejahteraan Keluarga Kabupaten Bantul;

5. Kepala Badan adalah Kepala Badan Kesejahteraan Keluarga Kabupaten Bantul;

6. Unit Kerja adalah unit kerja di Lingkungan Badan Kesejahteraan Keluarga Kabupaten Bantul;

BAB II

SEKKRETARIAT
Bagian Kesatu

Sekretariat Badan
Pasal 2

Uraian Tugas Sekretariat Badan adalah :
a. menyusun rencana dan program kerja Sekretariat Badan untuk melaksanakan kebijakan yang telah ditentukan;
b. menyiapkan bahan kerja Sekretariat Badan;
c. merumuskan kwbijakan teknis dalam menentukan sasaran kegiatan kesekretariatan yang meliputi urusan umum, surat-menyurat, perlengkapan dan rumah tangga, urusan hukum, urusan kepegawaian, urusan keuangan, monitoring dan pelaporan;
d. mengkoordinasikan dan menganalisa data yang diperoleh untuk digunakan sebagai bahan pengembangan organisasi serta keperluan hubungan kerja dengan instansi lainnya;

e. menyelenggarakan urusan umum, surat-menyurat, perlengkapan dan rumah tangga, urusan hukum, urusan kepegawaian, urusan keuangan, monitoring dan pelaporan, tata naskah dinas,organisasi dan tatalaksan;

f. menyelenggarakan pembinaan dan pelayanan administrasi umum, administrasi kepegawaian, administrasi keuangan, sarana dan prasarana, serta perpustakaan Badan;

g. menyelenggarakan kebutuhan naskah dinas yang diperlukan berdasarkan pedoman dan ketentuan Peraturan perundang-undangan yang berlaku;
h. memberikan saran dan atau pertimbangan kepada Kepala Badan mengenai langkah atau tindakan yang diambil di bidang tugasnya;

i. menginventarisasi, mengidentifikasi dan menyiapkan bahan pemecahan permasalahan di bidang tugasnya;

j. melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh atasan sesuai bidang tugasnya, dan
k. mengevaluasi dan menyusun laporan pelaksanaan tugas Sekretariat Badan.
Bagian Kedua
Sub Bagian Umum
Pasal 3

Uraian Tugas Sub Bagian Umum adalah  :
a. menyusun rencana dan program kerja Sub Bagian Umum untuk melaksanakan kegiatan yang telah ditentukan;

b. menyiapkan bahan kerja Sub Bagian Umum;

c. menghimpun, mengklarifikasi dn mendokumatasi peraturan pengundang-undangan yang berkaitan dengan program Badan;

d. melaksanakan upaya penyelesaian hukum yang berkaitan dengan pelaksanaan program Badan;

e. melayani tata naskah dinas, kearsipan, surat-menyurat dan alat tulis kantor yang diperlukan semua unit kerja;
f. menyusun rencana kebutuhan dan melaksanakan pengadaan barang perlengkapan Badan sesuai prosedur dan ketentuan yang berlaku;
g. menyimpan, memelihara dan mendistribusikan barang perlengkapan serta membantu proses penghapusan barang;
h. melaksanakan inventarisasi, administrasi dan laporan pertanggungjawaban pengelolaan barang dan perlengkapan;

i. mengelola kebersihan, ketertiban dan keamanan ruang erja serta lingkungan badan;

j. menyiapkan tempat, akomodasi, dan perlengkapan lainnya yang diperlukan untuk menyelenggarakan rapat;

k. menginventarisasi, mengidentifikasi dn menyiapkan bahan pemecahan permasalahan di bidang tugasnya;

l. memberikan saran dan atau pertimbangan kepada Sekretaris Badan mengenai langkah atau tindakan yang diambil di bidang tugasnya;

m. melaksanakan tugaslain yang diberikan oleh atasan sesuai bidang tugasnya; dan

n. mengevaluasi dan menyusun laporan pelaksanaan tugas Sub Bagian Umum.
Bagian Keempat

Sub Bagiab Kepegawaian

Pasal 4
Uraian Tugas Sub Bagian Kepegawaian :

a. menyusun rencana dan program kerja Sub Bagian Kepegawaian untuk melaksanakan kegiatan yang ditentukan;

b. menyiapkan kegiatan yang telah ditentukan;
c. mengumpulkan , menelaah dan mendokumentasikan peraturan perundang-undangan di bidang kepegawaian;
d. mengurus dan melaksanakan pembayaran gaji pegawai sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku;

e. menyiapkan bahan dan memproses mutasi kepegawaian;

f. menyiapkan rencana kebutuhan pendidikan dan latihan untuk pengembangan pegawai;
g. melaksanakan administrasi dan kearsipan data pegawai;

h. menyiapkan bahan pembinaan bagi pegawai;

i. menginventarisasi, mengidentifikasi, dan menyiapkan bahan pemecahan permasalahan di bidang tugasnya;

j. memberikan saran dan atau pertimbangan kepada Sekretaris Badan mengenai langkah atau tindakan yang diambil di bidang tugasnya;

k. melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh atasan sesuai bidangnya; dan

l. mengevaluasi dan menyusun laporan pelaksanaan tugas Sub Bagian Kepegawaian.
Bagian Kelima

Sub Bagian Keuangan dan Sarana

Pasal 5

Uraian Tugas Sub Bagian Keuangan dan Sarana adalah :
a. menyusun rencana dan program kerja Sub Bagian Keuangan dan Sarana untuk melaksanakan kegiatan yang telah ditentukan;

b. menyiapkan bahan kerja Sub Bagian Keuangan dan Sarana;

c. mengumpulkan dan mengolah data rencana anggaran pembiayaan kegiatan dari masing-masing unit kerja;

d. menyusun rencana Anggaran Belanja dan perubaha Anggaran Belanja berdasarkan ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku;
e. melaksanakan kegiatan perbendaharaan dalam rangka pembiayaan kegiatan Badan sesuai dengan anggaran yang telah ditentukan;

f. melaksanakan pembukuan penerimaan dan pengeluaran keuangan berdasarkan pedoman dn ketentuan yang berlaku;
g. melaksanakan administrasi pemungutan , penyetoran dan pelaporan pajak sesuai ketentuan  ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku;
h. menyusun perjitungan anggaran dan laporan pertanggung jawaban pengelolaan keuangan sesuai ketentuan  ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku;

i. melaksanakan verifikasi pelaksanaan anggaran dan bimbingan teknis pelaksanaan anggaran kepada pengelola keuangan ata pengadministrasi keuangan;

j. menyusun rencana kebutuhan sarana kerja;

k. melaksanakan pengadaan, pendistribusian, penyimpanan dan pemeliharaan sarana yang meliputi alat dan obat kontrasepsi maupun non obat kontrasepsi;

l. melaksanakan pemantauan penyimpanan barang dalam gudang;

m. menyiapkan dan mengadministrasi penerimaan dan penyaluran sarana kepada komponen pengguna sarana tersebut;

n. menginventarisasi, mengidentifikasi dan menyiapkan bahan pemecahan permasalahan di bidang tugasnya;

o. memberikan saran dan atau pertimbangan kepada Sekretaria Badan mengenai lngkah atau tindakan yang diambil di bidang tugasnya;

p. melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh atasan sesuai bidang tugasnya; dan

q. mengevaluais dan menyusun laporan pelaksanaan tugas Sub Bagian Keuangan dan Sarana.

BAB III
BIDANG SUPERVISI
Bagian Kesatu
Pasal 6
Uraian Tugas Bidang Supervisi adalah :
a. menyusun rencana dan program kerja Bidang Supervisi untuk melaksanakan kegiatan yang telah ditentukan;
b. menyiapkan bahan kerja Bidang Supervisi;

c. menyusun kebijakan operasional di bidang pelaksanaan supervisi;

d. mengumpulkan dan mengolah datarencana kegiatan dari masing-masing unit kerja;

e. melaksanakan monitoring dan pengendalian pengelolaan program Badan;

f. melaksanakan monitoring dan pengendalian pengelolaan Keuangan , sarana dan prasarana;

g. melaksanakan upaya lanjut hasil monitoring dan pengendalian pengelolaan program , keuangan, sarana dan prasarana;

h. melaksanakan identifikasi dan analisis masalah dalam pelaksanaan tindak lanjut hasil pengendalian;

i. menyiapkan bahan pengembangan metode, prosedur dan kegiatan lain yang menjadi tugas Badan ;

j. menginventarisasi, mengidentifikasi dan menyiapkan bahan pemecahan permasalahan di bidang tugasnya;

k. memberikan saran dan atau pertimbangan kepada kepala BAdan mengenai langkah atau tindakan yang diambil di bidang tugasnya; 

l. melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh atasan sesuai bidang tugasnya; dan

m. mengevaluasi dan menyusun laporan pelaksanaan tugas Bidang Supervisi.

Bagian Kedua
Uraian Tugas Sub Bidang Supervisi Program
Pasal 7

Uraian Tugas Sub Bidang Supervisi program adalah :
a. menyusun rencana dan program kerja Sub Bidang Supervisi Program untuk melaksanakan kegiatan yang telah ditentukan;

b. menyiapkan bahan kerja Sub Bidang Supervisi keuangan dan Sarana;

c. melaksanakan koordinasi dalam rangka pelaksanaan supervisi keuangan dan sarana;
d. melaksanakan supervisi pelaksanaan program dan membuat laporan ;
e. menghimpun, mengklarifikasi, dan mendokumentasi laporan hasil pemeriksaan pengelolaan program Badan;

f. melaksanakan monitoring pelaksanaan tindak lanjut hasil Supervisi Program ;

g. menginventarisasi, mengidentifikasi dan menyiapkan bahan pemecahan permasalahan di bidang tugasnya ;
h. memberikan saran dan atau pertimbangan kepada atasan mengenai langkah atau tindakan yang diambil dibidang tugasnya ;

i. menyiapkan bahan pengembangan metode, prosedur dan kegiatan lain yang berkaitan dengan ketugasan yang menjadi tanggung jawabnya ;

j. melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh atasan sesuai bidang tugasnya ; dan

k. mengevaluasi dan menyusun laporan pelaksanaan tugas Sub Bidang Supervisi Program.

Bagian Ketiga

Uraian Tugas Sub Bidang Supervisi Keuangan dan Sarana

Pasal 8

Uraian Tugas Sub Bidang Supervisi Keuangand dan Sarana adalah :
a. menyusun rencana dan program kerja Sub Bidang Supervisi Keuangan dan Sarana untuk melaksanakan kegiatan yang telah ditentukan;

b. menyiapkan bahan kerja Sub Bidang Supervisi Keuangan dan Sarana;

c. melaksanakan koordinasi dalam rangka pelaksanaan supervisi keuangan dan sarana;

d. melaksanakan supervisi keuangan adn membuat laporan hasil supervisi keuangan dan sarana;

e. menghimpun, mengklasifikasi, dam mendokumentasi laporan jasil pemeriksaan pengelolaan keuangan dan sarana;
f. melaksanakan monitoring pelaksanaan tinadk lanjut hasil supervisi umum keuangan dan sarana;

g. menginvebtarisasi, mengindetifikasi dan menyiapkan bahan pemecahan permasalahan dibidang tugasnya;

h. memberikan saran dan atau pertimbangan kepada atasan mengenai langkah atau tindakan yang diambil dibidang tugasnya;

i. menyiapkan bahan pengembangan metode, prosedur dan kegiatan lain yang berkaitan dengan ketugasan yang menjadi tanggung jawabnya;

j. melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh atasan sesuai bidang tugasnya; dan

k. mengevaluasi dan menyusun laporan pelaksanaan tugas Sub Bidang Supervisi Keuangan dan Sarana.

BAB IV

BIDANG PENYUSUNAN DAN PENILAIAN PROGRAM

Bagian Kesatu

Uraian Tugas Bidang Penyusunan dan Penilaian Pogram

Pasal 9
Uraian Tugas Bidang Penyusunan dan Penilaian Program adalah :

a.
menyusun rencana dan program kerja Bidang Penyusunan dan Penilaian Program untuk melaksanakan kegiatan yang telah ditentukan;
b. 
menyiapkan bahan kerja Bidang Penyusunan dan Penilaian Program;

c.
mengumpulkan dan mengolah datarencana kegiatan dari masing-masing unit kerja;

d.
menyusun kebijakan operasional Bidang Penyusunan dan Penilaian Program;

e.
melaksanakan penyusunan, analisis perkiraan permintaan masyarakat dan sasaran program badan;

f.
melaksanakan monitoring, pengendalian, penyusunan, pelakanaan progam dan anggaran Badan;

g.
menyusun laporan secara periodik mengenai pelaksanaan program Badan;

h.
melaksanakan penyebarluasan informasi mengenai program dan hasil kegiatan keluarga berencana dan pembangunan keluarga;

i.
menginventarisasi, mengidentifikasi dan menyiapkan bahan pemecahan permasalahan di bidang tugasnya;

j.
menyusun dan menyampaikan umpan balik analisis pelaksanaan peogram;

k.
mengembangkan teknologi informasi yang berkaitan dengan penyebarluasan informasi;
l.
mengkoordinasikan penyusunan laporan akuntabilitas kinerja dan laporan pelaksanaan tugas Badan;

m.
menginventarisasi, mengidentifikasi dan menyiapkan bahan pemecahan permasalahan di bidang tugasnya;

n. memberikan saran dan atau pertimbangan kepada atasan mengenai langkah atau tindakan yang diambil di bidang tugasnya;

o. melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh atasan sesuai dengan bidang tuasnya; dan
p. mengevaluasi dan menyusun laporan pelaksanaan tugas Bidang Penyusunan dan Penilaian Program.

Bagian Kedua
Uraian Tugas Sub Bidang Penyiapan Program dan Anggaran
Pasal 10

UraianTugas Sub Bidang Penyiapan Program dan Anggaran adalah :
a. menyusun rencana dan program kerja Sub Bidang Penyiapan Program dan Anggaran untuk melaksanakan kegiatan yang telah ditentukan;

b. menyiapkan bahan kerja Sub Bidang Penyiapan Program dan Anggaran;

c. menelaah dan menganalisa peraturan perundang-undangan yang berhubungan dengan penyiapan program dan anggaran;

d. melaksanakan survey terhadap indeks harga satuan untuk menyusunan program anggaran;

e. melaksanakan estimasi perhitungan kebutuhan dan rencana kebutuhan;
f. menyiapkan bahan penyusunan program dan anggaran Badan;

g. menyusun, mengolah dan menyajikan dan data penyiapan program dan anggaran kegiatan Badan;

h. menyusun petunjuk pelaksanaan dan teknis di Sub Bidang Penyiapan Program dan Anggaran;

i. melaksanakan analisis pelaksanaan program dan anggaran;

j. melaksanakan monitoring dan pengendalian terhadap pelaksanaan program dan anggaran;

k. menginventarisasi, mengidentifikasi dan menyiapkan bahan pemecahan permasalahan di bidang tugasnya;

l. memberikan sarandan atau pertimbangan kepada atasan mengenai langkah atau tndakan yang diambil di bidang tugasnya;

m. melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh atasan sesuai dengan bidang tugasnya;dan

n. mengevaluasi dan menyusun laporan pelaksanaan tugas Sub Bidang Penyiapan Program dan Anggaran

Bagian Ketiga

Uraian Tugas Sub Bidang Pengolahan Data dan Laporan

Pasal 11

Uraian Tugas Sub Bidang Pengolahan Data dan Laporan :
a. menyusun rencana program kerja Sub Bidang Pengolahan Data dan Laporan;
b. menyiapkan bahan kerja Sub Bidang Pengolahan Data dan Laporan;

c. mengumpulkan dan mengolah laporan pelaksanaan tugas masing-masing unit kerja dan instansi terkait;

d. menyiapkan bahan penyusunan kebijakan operasional pelaksanaan pengolahan data dan laporan;
e. melaksanakan monitoring dan bimbingan peserta Keluarga Berencana tingkat kecamatan dan desa;

f. melaksanakan pengolahan dan pemutakhiran data keluarga dan anggota keluarga;

g. menyiapkan bahan untuk penyusunan bentuk-bentuk penyajian data, laporan dan statistik;
h. menyajikan data dan laporan dalam bentuk matrik, tabel, grafik dan statistik lain hingga mudah dipahami;

i. menghimpun, mengklasifikasi dan menverifikasi kelengkapan dan kebenaran laporan;

j. melaksanakan uji silang dan menyusun ulasan rekapitulasi laporan secara periodik baik bulanan, triwulanan, maupun tahunan;

k. menyusun laporan akuntabilitas kinerja dan laporan pelaksanaan tugas Badan;

l. menginventarisasi, mengidentifikasi dan menyiapkan bahan pemecahan permasalahan di bidang tugasnya;

m. memberikan saran atau pertimbangan kepada atasan mengenai langkah atau tindakan yang diambil di bidang tugasnya;

n.  mengembangkan kegiata yang berkaitan dengan bidang tugasnya;
o. Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh atasan sesuai dengan bidang tugasnya; dan

p. Mengevaluasi dan menyusun laporan pelaksanaan tugas Sub Bidang Pengolahan Data dan Laporan.

Bagian Keempat
Uraian Tugas Sub Bidang Evaluasi dan Penyebarluasan Informasi
Pasal 12

Uraian Tugas Sub Bidang Evaluasi dan Penyebarluasan Informasi adalah :

a. menyusun rencana program kerja Sub Bidang Evaluasi dan Penyebarluasan Informasi;

b. menyiapkan bahan kerja Sub Bidang Evaluasi dan Penyebarluasan Informasi;

c. menyiapkan bahan penyusunan operasional Sub Bidang Evaluasi dan Penyebarluasan Informasi;

d. menghimpun, mengolah, mengklasifikasi dan menelaah permasalahan pelaksanaan program;

e. melaksanakan analisa dan evaluasi pelaksanaan program;
f. melaksanakan monitoring dan evaluasi terhadap permasalahan-permasalahan yang timbul dalam pelaksanaan program;
g. mengumpulkan dan mendokumantasi data hasil pelaksanaan program;

h. memberikan informasi kepada pihak yang memerlukan tentang pelaksanaan dan hasil program keluarga berencana dan pembangunan keluarga;

i. melaksanakan penyebarluasan  informasi hasil pelaksanaan program baik melalui media cetak maupun elektronik;

j. mengumpulkan data untuk bahan penyiapan publikasi program unggulan;

k. menginventarisasi, mengidentifikasi dan menyiapkan bahan pemecahan permasalahan di bidang tugasnya;
l. memberikan saran dan atau pertimbangan kepada atasan mengenai langkah atau tindakan yang diambil di bidang tugasnya;

m. Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh atasan sesuai dengan bidang tugasnya; dan

n. Mengevaluasi dan menyusun laporan pelaksanaan tugas Sub Bidang Evaluasi dan Penyebarluasan Informasi
BAB V

BIDANG KELUARGA BERENCANA DAN KESEHATAN REPRODUKSI

Bagian Kesatu

Pasal 13

Uraian Tugas Bidang Keluarga Berencana dan Kesehatan Reproduksi adalah :
a. menyusun rencana program kerja Bidang Keluarga Berencana dan Kesehatan Reproduksi;

b. menyiapkan bahan kerja Bidang Keluarga Berencana dan Kesehatan Reproduksi ;
c. menyusun rumusan kebijakan teknis Bidang Keluarga Berencana dan Kesehatan Reproduksi ;
d. melaksanakan koordinasi dan sinkronisasi kebijakan operasional dengan instansi terkait;
e. melaksanakan kerjasama dengan lembaga dan instansi terkait dalam penyusunan dan pengembangan kebijakan operasional Keluarga Berencana dan Kesehatan Reproduksi;

f. menyusun pedoman pembinaan dan penyuluhan advokasi konseling Keluarga Berencana dan Kesehatan Reproduksi;

g. menyusun kebijakan penyelenggaraan Keluarga berencana dan Kesehatan Reproduksi;

h. menyusun pedoman pembinaan penyuluhan Keluarga berencana dan Kesehatan Reproduksi;

i. melaksanakan pembinaan kelembagaan kepada lembaga pelayanan Keluarga Berencana;
j. menyelenggarakan fasilitasi peningkatan kesejahteraan dan keadilan gender;

k. melaksanakan perlindungan dan penghapusan tindak kekerasan dalam keluarga, kesehatan reproduksi terhadap peremp[uan, anak dan remaja;

l. melaksanakan pembinaan kelembagaan pemberdayaan keluarga;
m. menginventarisasi, mengidentifikasi dan menyiapkan bahan pemecahan permasalahan di bidang tugasnya;

n. memberikan saran dan atau pertimbangan kepada atasan mengenai langkah atau tindakan yang diambil di bidang tugasnya;

o. Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh atasan sesuai dengan bidang tugasnya; dan

p. Mengevaluasi dan menyusun laporan pelaksanaan tugas Bidang Keluarga Berencana dan Kesehatan Reproduksi
Bagian kedua
Uraian Tugas Sub Bidang Advokasi konseling Keluarga Berencana dan Kesehatan Reproduksi
Pasal 14

Uraian Tugas Sub Bidang Advokasi konseling Keluarga Berencana dan Kesehatan Reproduksi adalah :
a. menyusun rencana program kerja  Sub Bidang Advokasi konseling Keluarga Berencana dan Kesehatan Reproduksi;

b. menyiapkan bahan kerja Sub Bidang Advokasi konseling Keluarga Berencana dan Kesehatan Reproduksi;
c. menghimpun, mempelajari dan mendokumentasikan peraturan perundang-undangan yang berhubungan dengan bidang tugasnya ;
d. menyusun desain bahan penyuluhan advokasi komunikasi, informasi, edukasi , konseling ;

e. melaksanakan penyuluhan advokasi komunikasi, informasi, edukasi dan konseling ;

f. melaksanakan advokasi keluarga rentan ;

g. melaksanakan penyuluhan dan pelayanan konseling peningkatan ekonomi keluarga ;

h. melaksanakan dan melayani konseling pemberdayaan keluarga, balita, keluarga remaja, keluarga lansia, dan keluarga rentan ;

i. melaksanakan perlindungan dan penghapusan tindak kekerasan dalam keluarga, kesehatan reproduksi terhadap perempuan, anak dan remaja ;
j. mengembangkan teknis penyuluhan advokasi dan komunikasi, informasi, edukasi mengenai perlindungan dan penghapusan tindak kekerasan dalam keluarga, kesehatan reproduksi, perempuan, anak dan remaja ;
k. menginventarisasi, mengidentifikasi dan menyiapkan bahan pemecahan permasalahan di bidang tugasnya ;

l. memberikan saran dan atau pertimbangan kepada atasan mengenai langkah atau tindakan yang diambil di bidang tugasnya; 

m. Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh atasan sesuai dengan bidang tugasnya; dan 
n. Mengevaluasi dan menyusun laporan pelaksanaan tugas Sub Bidang Advokasi konseling Keluarga Berencana dan Kesehatan Reproduksi
Bagian ketiga
Sub Bidang Pelayanan Keluarga Berencana dan Kesehatan Reproduksi
Pasal 15
Uraian Tugas Sub Bidang Pelayanan Keluarga Berencana dan Kesehatan Reproduksi adalah :

a. menyusun rencana program kerja  Sub Bidang Pelayanan Keluarga Berencana dan Kesehatan Reproduksi;

b. menghimpun, mempelajari dan mendokumentasikan peraturan perundang-undangan yang berhubungan dengan bidang tugasnya ;

c. merencanakan jumlah dan jenis kebutuhan alat kontrasepsi, obat dan peralatan medis yang berkaitan dengan pelayanan keluarga berencana berdasarkan hasil pendapatan ;

d. menyusun mekanisme atau prosedur penyuluhan dan jenis pelayanan keluarga berencana bagi pasangan usia subur ;

e. melaksanakan bimbingan dan penyuluhan alat-alat kontrasepsi yang aman ;

f. memberikan penyuluhan manfaat keluarga berencana bagi pasangan usia subur;

g. memberikan bantuan dan fasilitasi pelayanan Keluarga Berencana  bagi kelompok masyarakat, keluarga miskin atau pra sejahtera ;
h. menyediakan sarana pelayanan dan memberikan pelayanan konseling keluarga bagi pasangan usia subur, remaja dan lansia ;

i. melaksanakan pembinaan, pemantauan dan evaluasi pelaksanaan pelayanan Keluarga Berencana dan kesehatan reproduksi ;

j. melaksanakan pembinaan peningkatan kualitas keluarga Berencana ;

k. menginventarisasi, mengidentifikasi dan menyiapkan bahan pemecahan permassalahan dibidang tugasnya;
l. memberikan saran dan atau pertimbangan kepada atasan mengenai langkah atau tindakan yang diambil di bidang tugasnya;
m. Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh atasan sesuai dengan bidang tugasnya; dan 
n. Mengevaluasi dan menyusun laporan pelaksanaan tugas Sub Bidang Advokasi konseling Keluarga Berencana dan Kesehatan Reproduksi.
Bagian Keempat

Sub Bidang Pembinaan Kelembagaan Keluarga Berencana dan 
Kesehatan Reproduksi
Pasal 16
Uraian Tugas Sub Bidang Pembinaan Keluarga Berencana dan Kesehatan Reproduksi adalah :

a. menyusun rencana program kerja  Sub Bidang Pembinaan Keluarga Berencana dan Kesehatan Reproduksi;

b. menghimpun, mempelajari dan mendokumentasikan peraturan perundang-undangan yang berhubungan dengan bidang tugasnya ;

c. melaksanakn pembinaan kelembagaan dan lembaga pelayanan Keluarga Berencana dan Kesehatan Reproduksi ;

d. melaksanakan identifikasi, klasifikasi, dan stratifikasi institusi Keluarga Berencana dan Kesehatan Reproduksi ;

e. melaksanakan rekruitmen, pelatihan, dan pembinaan kader pengelola Keluarga Berencana dan Kesehatan Reproduksi ;

f. melaksanakan pembinaan, bimbingan, pemantauan dan evaluasi kinerja institusi Keluarga Berencana dan Kesehatan Reproduksi ;

g. menginventarisasi, mengidentifikasi dan menyiapkan bahan pemecahan permasalahan di bidang tugasnya ;

h. memberikan saran dan atau pertimbangan kepada atasan mengenai langkah atau tindakan yang diambil di bidang tugasnya;
i. Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh atasan sesuai dengan bidang tugasnya; dan 
j. Mengevaluasi dan menyusun laporan pelaksanaan tugas Sub Bidang Pembinaan Keluarga Berencana dan Kesehatan Reproduksi.
BAB VI
BIDANG KELUARGA SEJAHTERA
Bagian Kesatu
Uraian Tugas Bidang Keluarga Sejahtera

Pasal 17
Uraian Tugas Bidang Keluarga Sejahtera adalah :
a. menyusun rencana program kerja  Bidang Keluarga Sejahtera;

b. menyusun rumusan kebijakan teknis Bidang Keluarga Sejahtera ;

c. melaksanakan koordinasi dan sinkronisasi kebijakan operasional dengan instansi terkait ;

d. melaksanakan kerjasama dengan lembaga dan instansi terkait dalam penyusunan dan pengembangan kebijakan Bidang Keluarga Sejahtera ;

e. menyiapkan dan mengumpulkan bahan kebijakan, pedoman dan petunjuk teknis program di Bidang Keluarga Sejahtera ;

f. menyusun pedoman pembinaan, pengembangan dan peningkatan kualitas keluarga sejahtera ;

g. menyusun pedoman sebagai bahan menetapkan klasifikasi dan profil kualitas keluarga sejahtera ;

h. menyusun pedomman kebijakan pemberdayaan keluarga miskin atau prasejahtera ;

i. menyiapkan bahan penyusunan rencana dan program pemberian bantuan terhadap usaha-usaha masyarakat di Bidang Keluarga Sejahtera ;

j. melaksanakan pemberdayaan dan pembinaan usaha ekonomi keluarga ;

k. menyiapkan pedoman teknis program pengembangan kualitas lingkungan keluarga dan pengelolaan pembangunan keluarga sejahtera ;

l. melaksanakan pembinaan dan pemantapan ketahanan keluarga ;

m. menyusun pedoman pembinaan dan penyuluhan keluarga sejahtera ;

n. menyusun kebijakan penyelenggaraan operasional ; 

o. menginventarisasi, mengidentifikasi dan menyiapkan bahan pemecahan permasalahan di bidang tugasnya ;

p. memberikan saran dan atau pertimbangan kepada atasan mengenai langkah atau tindakan yang diambil di bidang tugasnya;
q. Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh atasan sesuai dengan bidang tugasnya; dan 
r. Mengevaluasi dan menyusun laporan pelaksanaan tugas Sub Bidang Pembinaan Keluarga Berencana dan Kesehatan Reproduksi.
Bagian Kedua
Uraian Tugas Sub Bidang Pembinaan Ketahanan Keluarga 

Pasal 18

Uraian Tugas Sub Bidang Pembinaan Ketahanan Keluarga adalah :
a. menyusun rencana program kerja  Sub Bidang Pembinaan Pembinaan Ketahanan Keluarga;

b. menghimpun, mempelajari dan mendokumentasikan peraturan perundang-undangan yang berhubungan dengan bidang tugasnya ;

c. menghimpun, mengolah dan menyajikan data atau informasi sesuai tugasnya ;

d. menyusun petunjuk teknis Sub Bidang Pembinaan Ketahanan Keluarga;
e. menyusun bahan pembinaan tumbuh kembang anak sesuai dengan pedoman yang berlaku;
f. menyusun pedoman teknis Sub Bidang Pembinaan Ketahanan Keluarga, remaja dan lanjut usia;
g. melaksanakan penyuluhan untuk menumbuhkembangkan kelompok bina keluarga balita, bina keluarga remaja, bina keluarga lansia ;

h. memfasilitasi sarana pembelajaran bagi kelompok bina keluarga balita ;

i. melaksanakan fasilitasi dan sarana pembelajaran bagi kelompok bina keluarga balita, bina keluarga remaja, dan bina keluarga lansia ;
j. melaksanakan pendataan, pencatatan dan pelaporan kelompok bina keluarga balita, bina keluarga remaja, dan bina keluarga lansia ;

k. melaksanakan pembinaan masyarakat untuk meningkatkan pengetahuan keluarga ;

l. melaksanakan pembinaan terhadap pos pelayanan terpadu balita ;

m. menginventarisasi, mengidentifikasi dan menyiapkan bahan pemecahan permasalahan di bidang tugasnya ;

n. memberikan saran dan atau pertimbangan kepada atasan mengenai langkah atau tindakan yang diambil di bidang tugasnya;
o. Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh atasan sesuai dengan bidang tugasnya; dan 
p. Mengevaluasi dan menyusun laporan pelaksanaan tugas Sub Bidang Pembinaan Ketahanan Keluarga.
Bagian Ketiga

Uraian tugas Sub bidang Pengembangan Ekonomi Keluarga

Pasal 19

Uraian tugas Sub Bidang Pemberdayaan Ekonomi Keluarga adalah :
a. menyusun rumusan kebijakan tehnis Sub Bidang Pemberdayaan Ekonomi Keluarga;
b. menyusun rencana dan program kerja Sub Bidang Pemberdayaan Ekonomi Keluarga untuk melaksanakan kegiatan yang ditentukan;
c. melaksanakan koordinasi dan sinkronisasi kebijakan operasional dengan instansi terkait;

d. melaksanakan kerjasama dengan lembaga dan instansi terkait dalam penyusunan dan pengembangan kebijakan Sub Bidang Pemberdayaan Ekonomi Keluarga;

e. menyiapkan dan mengumpulkan bahan kebijakan, pedoman dan petunjuk teknis di Sub Bidang Pemberdayaan Ekonomi Keluarga;

f. melaksanakan pembinaan dan penyuluhan untuk menumbuh kembangkan kelompok usaha peninghkatan pendapatan keluarga sejahtera;

g. melaksanakan pendataan, klasifikasi dan stratifikasi kelompok usaha peningkatan usaha keluarga sejahtera;

h. melaksanakan pembinaan dan penyuluhan pengingkatan kualitas produksi usaha untuk kelompok usaha peningkatan pendapatan keluarga sejahtera;

i. melaksanakan pembinaan dan penyuluhan lembaga keuangan mikro di pedesaan;

j. menyalurkan bantuan usaha produktif masyarakat untuk keluarga miskin prasejahtera dan keluarga sejahtera;
k. melaksanakan bimbingan dan fasilitasi model usaha kelompok dan manajemen administrasi pengelolaan usaha kelompok usaha peningktan pendapatan keluarga sejahtera;

l. melaksanakan pelatihan ketrampilan usaha bagi pendamping, kader dan anggota kelompok usaha peningkatan pendapatan keluarga sejahtera;
m. melaksanakan bimbingan dan fasilitasi temu mitra usaha mikro di pedesaan;

n. melaksanakan bimbingan dan fasilitasi pengembangan alat teknologi tepat guna;

o.  melaksanakan pengembangan mekanisme permodalan melalui Badan Usaha Milik Negara dan dana bergulir;

p. menginventarisasi, mengidentifikasi dan menyiapkan bahan pemecahan permasalahan di bidang tugasnya ;

q. memberikan saran dan atau pertimbangan kepada atasan mengenai langkah atau tindakan yang diambil di bidang tugasnya;
r. Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh atasan sesuai dengan bidang tugasnya; dan 
s. Mengevaluasi dan menyusun laporan pelaksanaan tugas Sub Bidang Pemberdayaan Ekonomi Keluarga.
Bagian Keempat
Uraian Tugas  Sub bidang Operasional Kependudukan

Pasal 20

Uraian Tugas Sub Bidang Operasional Kependudukan adalah :

a. menyusun rumusan kebijakan tehnis Sub Bidang Operasional Kependudukan;

b. menyusun rencana dan program kerja Sub Bidang Operasional Kependudukan untuk melaksanakan kegiatan yang ditentukan;

c. melaksanakan koordinasi dan sinkronisasi kebijakan Operasional dengan instansi terkait;

d. melaksanakan kerjasama dengan lembaga dan instansi terkait dalam penyusunan dan pengembangan kebijakan Sub Bidang Operasional Kependudukan;

e. menyiapkan dan mengumpulkan bahan kebijakan, pedoman dan petunjuk teknis di Sub Bidang Operasional Kependudukan;

f. melaksanakan pendataan, klasifikasi dan stratifikasi kualitas keluarga;

g. melaksanakan pembinaan dan penyuluhan program peningkatan kualitas keluarga dan kualitas lingkungan keluarga;
h. menyusun rumusan kebijakan teknis program kemiskinan, kesejahteraan keluarga dan pemberdayaan perempuan;

i. menyusun rencana dan program kerja program kemiskinan, kesejahteraan keluarga dan pemberdayaan perempuan;

j. menyusun rencana inovasi lain yang berkaitan dengan program kependudukan;

k. menginventarisasi, mengidentifikasi dan menyiapkan bahan pemecahan permasalahan di bidang tugasnya ;

l. memberikan saran dan atau pertimbangan kepada atasan mengenai langkah atau tindakan yang diambil di bidang tugasnya;
m. Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh atasan sesuai dengan bidang tugasnya; dan 
n. Mengevaluasi dan menyusun laporan pelaksanaan tugas Sub Bidang Operasional Kependudukan.
BAB VII
KELOMPOK JABATAN FUNGSIONAL

Pasal 21

Uraian Tugas Jabatan Fungsional adalah :
a. Menyusun rencana dan program kegiatan sesuai bidangnya;

b. mengumpulkan, mengolah dan menganalisa data sesuai dengan bidangnya;

c. melaksanakan kegaina  sesuai bidangnya dalam rangka memperoleh angka kredit sesuai peraturan dan pedoman yang berlaku;

d. memberikan saran dan atau pertimbangan kepada atasan mengenai langkah atau tindakan yang diambil di bidang tugasnya;

e. membuat laporan pelaksanaan tugas kepada atasan.
BAB VII
KETENTUAN PENUTUP
Pasal 22

Uraian tugas yang diatur dalam Peraturan Bupati ini disusun sesuai asas dan prinsip organisasi dan perlu ditindaklanjuti dengan petunjuk operasional yang berisi rincian kegiatan oleh pimpinan unit kerja masing-masing.
Pasal 23

Semua ketentuan yang bertentangan dan atau tidak sesuai dengan Peraturan Bupati ini akan diadakan penyesuaian.
Pasal 24

Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Agar setiap orang dapat mengetahuinya memerintahkan pengundangan Peraturan Bupati ini dengan penempatannya dalam Berita Daerah Kabupaten Bantul.
Ditetapkan di Bantul,

pada tanggal 4 Oktober 2006

BUPATI BANTUL,

M. IDHAM SAMAWI

Diundangkan di Bantul
Tanggal 1 Desember           2006
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Drs. GENDUT SUDARTO, KD, BSc, MMA

(Pembina Utama Muda, IV/c)
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